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DREJTORIA PER ARSIM DHE EDUKIM

Né mbéshtetje té nenit 93 (4) t&€ Kushtetutés sé Republikés s& Kosovés, neneve 81 paragrafit 8, 82
paragrafit 4 dhe nenit 83 paragrafit 5 t€ Ligjit pér Zyrtarét Publik, paragrafét (c) dhe (d) t& nenit 5 t&
Ligjit nr. 03/L-068 pér Arsimin n€ Komunat € Republikés sé¢ Kosovés (Gazeta zyrtare nr. 30/ 15 gershor
2008), t& nenit 19 dhe 35 t& Ligjit nr. 04/L-032 pér Arsimin Parauniversitar né Republikén e Kosovés
(Gazeta zyrtare nr. 17/16, shtator 2011), nenit 2 t& Ligjit nr. 05/L -021 pér mbrojtjen nga diskriminimi,
neneve 15 dhe 17 té Ligjit nr. 05/L-020 pér barazi gjinore, Ligjin Nr. 08/L-197 pér Zyrtaret Publike,
Nenit 8 t& Ligjit Nr. 03/ L-212 t&€ Punés , e né mbéshtetje né Rregulloren (QRK) Nr:19/2024 pér
procedurat e pérzgjedhjes dhe emérimit té drejtoreve dhe zévendésdrejtoreve, mésimdhénéseve,
bashképunétoreve professional, asistentéve, instruktoreve dhe sekretaréve né institucionet publike
edukativo-arsimore dhe aftésuese (IEAA) t& Arsimit parauniversitar.

Drejtoria pér Arsim, dhe Edukim , shpallé :
KONKURS
Titulli i vendit té punés: Sekretar/e

Emri i institucionit edukativo-arsimor: SHFMU” Xhevé Krasnigi-Lladroci " né Drenoc,
SHFMU?” Visar Krasniqi” né€ Drenoc,
SHFMU?” Hilmi Hoti” né Carralluké.

Kohézgjatja e emérimit: (periudhé e caktuar)

Koeficienti i pagés: 5.60

Detyrat dhe pérgjegjésité:

> Harton planet e punés né pajtim me mbikéqyrésin pér zbatimin e detyrave t& pércaktuara né baze t&
objektivave té shkollés dhe jep rekomandime lidhur me realizimin e objektivave t& shkollés;

Mban evidenca té kérkesave dhe ankesave q& i drejtohen shkollgs, si dhe bén dosjen dhe arkivimin e tyre;
Mbané dhe pérditéson dosjet e personelit t€ shkollés me t€ dhéna dhe dokumente relevante dhe

kujdeset qé té& gjitha ato t& jené n€ pajtim me procedurat ligjore;

Pérgatité dokumentet qé i léshon shkolla, t€ njéjtat i ruan dhe i arkivon, pérfshiré edhe

dokumentacionin pedagogjik t& shkollés;

Jep udhézime pér formimin, punén dhe funksionimin e organeve geverisése dhe profesionale &

shkollés dhe merr pjesé né grupet punuese né fushén profesionale specifike kur kérkohet njé gjé e tillg;
Bén hulumtime dhe analiza t& informatave né temat e caktuara nga mbikéqyrési dhe identifikqn

opsionet ose ¢éshtjet pér shqyrtim;

Komunikon brenda institucionit dhe jashté tij pér shkémbim t& informatave dhe zhvillimin e punés né
fushat e interesit t& pérbashkeét;
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» Kryen edhe detyra tjetér né pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat mund t&€ kérkohen n&€ ményré t€
arsyeshme kohé pas kohe nga mbikéqyrési i tij.

Kushtet e pérgjithshme dhe té vecanta pér kété vend t€ punés

Té& jeté shtetas i Republikés s€ Kosovés;

Té keté zotési té ploté veprimi, sipas legjislacionit né fuqi;

Té zotérojété paktén njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin pér Gjuhét;
Té jeté e/i afté pér té kryer detyrén pérkatése;

Té mos jeté e/i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje;

T& mos keté né fugi masé disiplinore pér shkelje t& réndé€ né institucion publik;
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Né momentin e aplikimit, kandidatét duhet t&€ dorézojné kéto dokumente:

Formularin e aplikimit pér pozitén q& aplikon (origjinal);

CV personale

Dokumenti i identifikimit (kopje);

Diplomén e fakultetit Juridik té kryer pér pozitén pérkatése (e noterizuar);

Certifikatén shéndetésore t€ I&shuar nga njé institucion i licencuar shéndetésor me t€ cilén

déshmohet gjendja e tij/saj shéndetésore (origjinal);

Déshminé se nuk &shté i dénuar pér kryerjen e veprés penale me dashje (origjinal);

Vértetimin € pérvojés sé€ punés né fushén pérkatése t& kérkuar me konkurs;

Kandidatét té cilét kané diplomuar jasht& Republikés sé Kosovés, duhet t’] kené diplomat e nostifikuara
nga Ministria e Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé.

Déshminé pér pérfundimin e suksesshém t& provimit shtetéror sipas legjislacionit pérkatés pér profesionet
e rregulluara, nése njé provim i tillé &shté béré i detyrueshém pér t& ushtruar profesionin e kérkuar pé€rmes
njé akti tjetér nénligjor t¢ MASHTI (e noterizuar),

Kandidatét q& kané pérvojé pune dorézojné edhe portfolio profesionale me pérmbledhjen e punés sé tyre;
Certifikatat e trajnimeve (kopje);
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Vlerésimi i kandidatéve:

1. Vlerésimi i njohurive, aftésive dhe cilésive profesionale t& kandidatéve béhet pérmes:

a. Testit me shkrim, i cili pérbéné 50% t& vler&simit t& pérgjithshém dhe ka né total 100 piké,

b. Intervista me gojé, pjesé e sé cilés &shté edhe vlerésimi i portfolios, pérbéné 50% té vlerésimit t& pérgjithshém.

Informata té pérgjithshme :
Aplikacionet merren dhe dérzohen né Zyrén Pritése né Komunén e Malishevés. Dokumentet e kompletuar
dorézohen té& fotokupjuar, ndérsa dokumentet origjinale prezantohen né intervisté. Dokumentet e pakompletuar

dhe ato qé arrijné pas afatit nuk merren né shqyrtim nga komisioni. Vetém kandidatét e pérzgjedhur né listén e
ngusht do t& kontaktohen.

Konkursi &shté i hapur nga data, 15.01.2025 deri mé&, 14.02.2025

Konkursi publikohet né uebfagen zyrtare t& Komunés dhe dhe SIMBNJ

Drejlopgshé e -

Arbéreshé Krasniqi




